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REGLAMENTO INTERNO DE PASAJES Y VIATICOS
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO). El presente Reglamento tiene por objeto establecer las normas y
procedimientos que regulan la asingacion y descargo de pasajes y viaticos a los servidores
publicos, consultores individuales de linea y personal eventual del Instituto Nacional de
Innovacién Agropecuaria y Forestal - INIAF y/u otros actores del Sistema Nacional de
Innovacion Agropecuaria y Forestal - SNIAF, que realicen viajes al interior y exterior del pais
en mision oficial para el cumplimiento de sus funciones y objetivos, asi como el uso y descargo
de los mismos.

ARTICULO 2. (MARCO NORMATIVO). Constituyen la base legal del presente reglamento, las
siguientes disposiciones:

a) La Constitucién Politica del Estado.

b) Ley N°1390 de 27 de agosto de 2021, Ley de Fortalecimiento para Ia lucha contra la
Corrupcion.

c) Ley N°004 de 31 de marzo de 2010, de Lucha Contra la Corrupcién, Enriquecimiento
llicito e Investigacion de Fortunas, “Marcelo Quiroga Santa Cruz”

d) Ley N°2341 de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo

€) Ley N°2027 de 27 de octubre de 1999, Ley del Estatuto del Funcionario Publico.

f) Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.

g) Ley N°843 de 20 de mayo de 1986, de Reforma Tributaria.

h) Ley N°211 de 23 de diciembre de 2011, que establece como sistemas oficiales de la
Gestion Fiscal del Estado Plurinacional, el Sistema Integrado de Gestion y
Modernizacién Administrativa (SIGMA) y el Sistema de Gestion Publica sobre
plataforma Web, los mismos que son de uso obligatorio en todas las entidades del
sector publico, — SIGEP.

i) Leyes de Presupuesto General del Estado vigentes de cada gestion.

J) Decreto Supremo N°27113 de fecha 23 de julio de 2003, Decreto Reglamentario a la
Ley N°2341

a) Decreto Supremo N°2029 de 11 de junio de 2014, que incorpora un parrafo en la parte
final del Articulo 9 del Decreto Supremo N°21531 de fecha 28 de febrero 1987, referente
a gastos de representacién se encuentran dentro de los alcances del Régimen
Complementario de Impuesto al Valor Agregado (RC-IVA).

b) Decreto Supremo N°1788 de fecha 6 de noviembre de 2013, que establece la escala de
viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, consultores individuales de
linea y personal eventual, al exterior e interior del pais, asi como aspectos operativos
relacionados a gastos realizados en el exterior como en el interior del Estado,
emergentes de viajes oficiales.

c) Decreto Supremo N°2454 de 15 de julio de 2015, que tiene por objeto realizar
modificaciones e incorporaciones al Decreto Supremo No. 29611.

d) Decreto Supremo N°29611 de 25 de junio 2008, que establece las funciones y
atribuciones del Instituto Nacional de Innovacién Agropecuaria y Forestal —
INIAF.

e) Decreto Supremo N°25682 de 15 de febrero de 2009, que modifica que modifica el)/

Decreto Supremo N°21364 sobre gastos de atencién a representantes de organismos
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internacionales e invitados especiales que visiten en mision oficial el pais y otros eventos
que consideren convenientes las entidades.

k) Decreto Supremo N°29894 de fecha 7 de febrero de 2009, de Estructura Organizativa
del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional.

) Decreto Supremo N°285 de fecha 9 de septiembre de 2009, que aprueba el Reglamento
de proteccion de los Derechos del usuario de los Servicios Aéreos y Aeroportuarios.

m) Decreto Supremo N°24035 de fecha 20 de junio de 1995, que determina la autorizacion
de las comisiones oficiales al exterior del pais.

n) Decreto Supremo N°23318-A de fecha 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica

f) Decreto Supremo N°19380 de fecha 10 de enero de 1983, que prohibe la declaratoria
en comision por tiempo indefinido.

g) Resolucién Ministerial N°638/2014 de 25 de junio de 2014, emitida por el Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras.

h) Resolucién Ministerial N°638/2014 de 25 de junio de 2014, emitida por el Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras que aprueba la modificacién e inclusién al Reglamento de
Pasajes y Viaticos a los funcionarios, servidores publicos, consultores, personal
eventual del INIAF y actores del SNIAF, que realicen viajes al interior y exterior del pais
en misién oficial, asi como el uso y descargo (productores Agropecuarios, otros actores
del SNIAF y Expertos Nacionales e Internacionales. r

i) Resolucién de Directorio N°003/2018 de 7 de marzo de 2018, que aprueba el Manual
de Organizacién y Funciones — MOF del INIAF

j) Resolucién de Directorio N°012/2014 de 05 de septiembre de 2014, que aprueba el
Reglamento Interno de Personal (RIP)

k) Resolucion de Directorio N°011/2014 de 5 de septiembre de 2014, emitida por el
Directorio del INIAF que modifica e incluye articulos al Reglamento de Pasajes Y
Viaticos en su segunda version.

) Resolucién de Directorio N°003/2013 de 30 de agosto de 2013, que aprueba las
modificaciones del Estatuto Organico del INIAF.

m) Resolucién de Directorio N°002/2011 de 29 de junio de 2011, que aprueba el Manual
Operativo del INIAF.

n) Otras disposiciones legales establecidas para este fin.

ARTICULO 3. (ALCANCE Y AMBITO DE APLICACION). El presente reglamento es de
cumplimiento y aplicacion obligatoria en todas las areas y unidades organizacionales, asimismo
se aplica a todos los servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual
del INIAF y/u otros actores del SNIAF, independientemente de su fuente de financiamiento, no
pudiendo alegar bajo ninguna instancia su desconocimiento.

ARTICULO 4. (APROBACION Y DIFUSION DEL REGLAMENTO).

El presente reglamento sera aprobado por Resolucion de Directorio y entrara en vigencia una
vez difundido al interior del INIAF, la Jefatura de la Unidad Administrativa dependiente de la
Direccion Administrativa Financiera, queda encargada de su difusion a nivel nacional.
ARTICULO 5. (INCUMPLIMIENTO).

El incumplimiento de lo dispuesto en el presente Reglamento generara responsabilidad de '9” :
acuerdo a lo establecido en el capitulo V de Responsabilidad por la Funcién Publica de la Ley
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N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, en el Decreto Supremo N° 23318 - A
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica y el Decreto Supremo N° 26237 de
Modificacién del Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica, Ley N° 004 de Lucha
Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacién de Fortunas y otras disposiciones
conexas.

ARTICULO 6. (REVISION Y ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO). La Direccién
Administrativa Financiera a través de la Jefatura de la Unidad Administrativa—revisara el
Reglamento de Pasajes y Viaticos y de ser necesario se actualizara el mismo, en base a:
a) Elanalisis de la experiencia derivada de su aplicacion,
b) Segun las necesidades estructurales que se presenten
c) La dinamica administrativa del INIAF, observaciones, recomendaciones o cuando se
dicten nuevas disposiciones legales.

ARTICULO 7. (PREVISION). En caso de existir duda, contradiccién, omisién y/o diferencias en
la interpretacién del presente reglamento se debera considerar la normativa de jerarquia
superior vigente sobre la materia.

ARTICULO 8. (DEFINICIONES). Para efectos del presente Reglamento Interno, se tomara en
cuenta las siguientes definiciones:

a) Area Permanente de Trabajo: Lugar donde se desarrollan las actividades principales
del INIAF, ya sea en la Oficina Nacional, Oficinas Departamentales, Macrorregionales y
Centros de Innovacién del INIAF cuyo ambito geografico delimita el desempefio de la
funcién de los sujetos a este reglamento.

b) Comisién Oficial: Se considera comisién oficial a toda actividad administrativa ylo
técnica que realicen los servidores publicos, consultores individuales de linea y personal
eventual del INIAF.

c) Comisionado(s): Considerado a los servidores publicos, consultores individuales de
linea y personal eventual del INIAF y/u otros actores del SNIAF, que es declarado en
comision oficial de viaje.

d) Comunicacién Interna de Viaje: Es el documento por el cual, el Director(a) General
Ejecutivo(a) del INIAF comunica al (la) Director(a) Administrativo(a) Financiero(a) la
realizacion de viaje intradepartamental o interdepartamental para realizar tareas
relativas al cargo.

e) Consultor Individual de Linea: Persona individual que desarrollara sus actividades con
dedicacién exclusiva en la entidad conforme a contrato suscrito.

f) Director(a) General Ejecutivo(a) del INIAF: Es la Maxima Autoridad Ejecutiva — MAE
Yy Representante Institucional del INIAF, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 6
del Decreto Supremo N°29611 de 25 de junio 2008, que establece las funciones y
atribuciones del Instituto Nacional de Innovacién Agropecuaria y Forestal — INIAF yel =
articulo 30 de la Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control / )
Gubernamentales. "

g) Escala de viaticos: Relacion de asignaciones pecuniarias que se otorgan por concepto \
de viaticos por un tiempo determinado, segln categoria vigente.

h) Evento: Corresponde a foros, debates, ponencias, congresos, expositores,
Investigacion, capacitacion, etc.

i) Formulario de Autorizacién de Comisién de Viaje: Documento por el cual el servidor
publico consultores individual de linea y personal eventual del INIAF, solicita se le /

VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN EL PORTAL WEB INSTITUCION, DA

Iyakny
~

DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO CONTROLADAS 7
A
r



Versién 3 Pagina 7 de 25 & & ]
I »
e INIAF)
E:I F4 Institutn Na ]
LT o REGLAMENTO DE PASAIJES Y VIATICOS Agropecuas y Fomstal
BOLIVIA INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION
oezann IS S e AGROPECUARIA Y FORESTAL

)

k)

0)

p)

designe en comision oficial de viaje, cuyo formulario debe contar con la autorizacién del
jefe inmediato y/o superior jerarquico (Anexo 1).

Fuerza Mayor: Es toda situacién o acontecimiento imprevisible o excepcional,
independientemente de la voluntad del comisionado, para efectos del presente
reglamento.

Informe de Viaje: Documento en calidad de Declaracion Jurada, por el cual el servidor
publico, consultores individual de linea y personal eventual del INIAF, describira las
actividades desarrolladas para el cumplimiento de los objetivos, actividades y resultados
obtenidos durante la comision; el cual sera puesto a conocimiento del inmediato superior
y aprobado por la autoridad competente.

Invitados Especiales: Son aquellos representantes de organismos internacionales e
invitados especiales que visiten el pais en mision oficial, y otros eventos que considere
conveniente realizar la entidad.

Invitados: Personas a las que se invita porque su asistencia es de vital importancia
para el cumplimiento de objetivos de la institucion. Las actividades gque se requiere de
la participacion de estas personas deberan estar programadas en el POA de la
institucion bajo financiamiento TGN/ Recursos Propios y/o Financiamiento Externo.
Memorandum de Autorizacién de Viaje: Es el documento por el cual la Maxima
Autoridad Ejecutiva o personal delegado autoriza y declara en comisién de viaje a
servidores publicos y personal eventual, para la realizacién de tareas especificas y/o
comisiones fuera del drea permanente de trabajo (Anexo 2).

Nota Interna de Autorizacién de Viaje: Es el documento por el cual la Maxima
Autoridad Ejecutiva o persona delegada, autoriza al Consultor individual de linea,
realizar tareas especificas fuera del area permanente de trabajo (Anexo 3).

Pasajes: Gasto a efectuarse por servicios de transporte aéreo, terrestre fluvial,
ferroviario, lacustre y/o maritimo para viajes en comision oficial realizados por orden de
autoridad competente, para trasladare dentro y fuera del territorio nacional.

Pernocte: Se define a pasar la noche fuera del area permanente de trabajo.

Personal eventual: Persona individual que presta sus servicios en el INIAF sujeto a
contrato en forma transitoria.

Registro Beneficiario ~ SIGEP: Es el documento otorgado por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, a través del cual el Servidor Publico, Personal Eventual
y Consuitores Individuales de Linea acreditan su cuenta fiscal, aperturada en la entidad
bancaria publica autorizada.

Reposicién: Cantidad correspondiente a Ia transaccién realizada por el pago de viatico
que es abonado posteriormente a la fecha de inicio de la comisién.

Resolucion Administrativa por Autorizacién de Viaje: Es el documento por el Cual
el Director(a) General Ejecutivo(a) o la autoridad designada por este, autoriza la
comision de viaje de manera expresa, delegando funciones en el ambito de su
competencia. Este documento es de caracter obligatorio, permanente y de cumplimiento
por parte de todo el personal del INIAF ' |

Servidor Publico: Son todos los funcionarios que independientemente de su jerarquia
y calidad prestan servicios en relacién de dependencia con autoridades estatales,
cualquiera fuera su fuente remuneracion. -

Tasas y Peaje: Es la tasa o tarifa que se cobra a un medio de transporte terrestre, fluvial
v marftimo como derecho de transito para utilizar la infraestructura de la respectiva via
de comunicacién. El pago por este concepto sera reconocido por el INIAF, cuando los
viajes se realicen en vehiculo oficial de la institucién.
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X) Viaticos: Asignacion de recursos monetarios a favor de los comisionados del INIAF que
se encuentra en comision oficial, destinados a cubrir los gastos inherentes hospedaje,
alimentacion, transporte publico local y otros, en un lugar distinto al del 4rea permanente
de trabajo y de acuerdo a escala vigente.

y) Viaticos por franja de Frontera: Se refiere a los viaticos otorgados a los comisionados,
dentro de la franja frontera del pais, considerara como la regién geografica que se
encuentra en el perimetro de 50km. (cincuenta kilometros) a partir de la linea frontera
internacional.

z) Terceros: Personas consideradas de los sectores del Sistema Nacional de Innovacion
Agropecuaria y Forestal -SNIAF, en su calidad de actores del SNIAF, que realizan
viajes al interior y exterior del pais en misién oficial, asi como el uso y descargo, siendo
los siguientes: 1) Actores reconocidos, 2) Actores del Sector Productor que cuenten
con convenios especificos al efecto con el INIAF y 3) Otros actores del Sistema, para la
realizacion de actividades que coadyuven al cumplimiento de los objetivos del INIAF
establecidos en el Manual Operativo y enmarcados en Convenios de Financiamiento
Externo, la participacion de estas personas deberan estar programadas en el Plan
Operativo Anual - POA de la institucién, debiendo elaborarse Informe Técnico de
justificacion dirigido a la Maxima Autoridad Ejecutiva para su autorizacién adjuntando
certificacién presupuestaria.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES

ARTICULO 9. (FUNCIONES DEL DIRECTOR(A) GENERAL EJECUTIVO(A). El director(a)
General Ejecutivo(a) como Maxima Autoridad Ejecutiva — MAE tiene las siguientes funciones:

a) Aprobar el Formulario de Solicitud de Viaje (Anexo 1), cuando corresponda.

b) Autorizar mediante Memorandum de Autorizacion de Viaje (Anexo 2) y Nota Interna de
Autorizacion de Viaje (Anexo 3) que realice el personal del INIAF.

¢) Autorizar el pago de viaticos y pasajes a otros actores del SNIAF.

d) Autorizar mediante Resolucion Administrativa los viajes fuera del Pais.

e) Autorizar mediante Resolucién Administrativa la asignacién de viaticos parcial del 25%
en caso de que los pasajes y viaticos de los servidores publicos, consultores individuales
de linea y personal eventual del INIAF sean cubiertos por terceros.

f) Autorizar mediante Resolucién Administrativa el pago del 70% de viaticos, cuando solo
sea cubierto el hospedaje por terceros.

g) Autorizar mediante Resolucion Administrativa el pago de viaticos en fin de semana o
feriados.

h) Aprobar los informes de viaje.

i) El(la) Director(a) General Ejecutivo(a) mediante Resolucién Administrativa podra
delegar las funciones comprendidas en los incisos a, b, e, f, g y h del presente articulo
a los Responsables Departamentales, Macrorregionales y de Centros de Innovacion.

j) Autorizar al Encargado(a) de Pasajes la compra de pasajes aéreos.

ARTICULO 10. (FUNCIONES DE LA UNIDAD DE ASESORIA LEGAL).

I. La Unidad de Asesoria Legal, previa a la revisién de la documentacion legal de respaldo, .
debera elaborar las Resoluciones Administrativas citadas en el articulo precedente.
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Il. En el caso de Oficinas Departamentales, Macrorregionales o Centros de Innovacion, las
funciones de la Direccion Administrativa Financiera comprendidas en el paragrafo
precedente seran realizadas por el Enlace Administrativo o Responsable Departamental.

1. Elaborar el Memorandum de Autorizacion de Viaje (Anexo 2), Nota Interna de
Autorizacion de Viaje (Anexo 3), cuando corresponda.

2. Revisar el Formulario de Solicitud de viaje (Anexo 1) conforme a los requisitos
establecidos en el presente reglamento.

3. Realizar el célculo de pasajes y viaticos.

4. Solicitar mediante Hoja de Ruta la emisién de Resolucién Administrativa cuando
corresponda, adjuntando la documentacion de los puntos 1, 2 y 3 debidamente
firmados.

5. Revisar el informe de descargo de pasajes y viaticos aéreos.

ARTICULO 12. (FUNCIONES DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION).Elaborar la certificacion
del POA, cuando sea requerido por el servidor publicos, consultor individuales de linea y
personal eventual del INIAF.

ARTICULO 13. (FUNCIONES DE LA UNIDAD SOLICITANTE).EI servidor publico, consultor
individual de linea y personal eventual del INIAF que para el cumplimiento de sus funciones
requiera realizar viajes al interior o exterior del Pais debera elaborar y remitir toda la
documentacién requerida para el proceso de solicitud de viaje, asi como, dar seguimiento y
realizar el descargo correspondiente en los plazos establecidos para su pago.

CAPITULO Il ]
DECLARATORIA EN COMISION Y AUTORIZACION DE VIAJE

ARTICULO 14. (JUSTIFICACION DE VIAJES).

I.  Los viajes en comisidn oficial de los servidores publicos, consultores individuales de linea
y personal eventual del INIAF y/u otros actores del SNIAF, deberan estar necesariamente
en funcién de los objetivos del area institucional. Los viajes deberan estar plenamente
justificados y ser declarados en comisién oficial por la autoridad competente mediante
Memorandum o Nota Interna.

Il En ningln caso, los gastos de viaticos y pasajes podran exceder del importe presupuestado
en el POA, la partida y componente correspondiente, ni podran ser modificados.

Hl. En caso de alargarse los dias de la comisién, el servidor publico, consultor individual de
linea y personal eventual deberan sacar una Boleta de Comisién del lugar de trabajo para
la justificacion de asistencia laboral.

ARTICULO 15. (SOLICITUD DE VIAJE).

| Los servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual del INIAF,
para ser declarados en comision de viaje deberan presentar el Formulario de Solicitud de
Viaje (Anexo 1).

Il.  El Formulario de Solicitud de Viaje (Anexo 1), acompafado de la Certificacion POA y
Presupuesto mas del Memorandum (Anexo 2) o Nota Interna de viaje (Anexo 3) o
Comunicacion interna (Anexo 4) deberan ser presentados con un minimo de dos (2) dias
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habiles de anticipacién con su respectiva Hoja de Ruta para viajes nacionales y 10 dias
calendario para el caso de viajes internacionales, considerando el destino.

lll. En caso de presentarse viajes de fuerza mayor, la solicitud debera ser autorizada
necesariamente por el Director(a) General Ejecutivo(a).

ARTICULO 16. (DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL AL INTERIOR DEL PAIS). La
declaratoria en Comisién Oficial, debe estar sujeta a lo descrito en el presente Reglamento:
Los viajes interdepartamentales e intradepartamentales seran solicitados con dos(2) dias
habiles de anticipacion por Servidores Publicos, Personal Eventual y Consultores Individuales
en Linea y autorizados por el Director(a) General Ejecutivo(a) a través de Memorandum de
Autorizacion de Viaje (Anexo 2) o Nota Interna de Viaje (Anexo 3) con la respectiva Hoja de
Ruta que generé6 la presentacion del Formulario de Solicitud de Viaje (Anexo 1), salvo casos de
fuerza mayor que podra ser autorizado dia antes o en el mismo dia del vigje.

a) Cuando deba realizar el viaje la Maxima Autoridad Ejecutiva (Director(a) General
Ejecutivo(a)), este remitirda Comunicacion Interna de Viaje (Anexo 4) a la Direccidon
Administrativa Financiera, para la autorizacién correspondiente.

b) Elservidor publico, consultor individual de linea y personal eventual del INIAF, que deba
realizar un viaje, debera presentar en tiempo oportuno, previo al viaje a la Direccion
Administrativa Financiera, debidamente autorizado por el Director(a) General
Ejecutivo(a)la siguiente documentacion:

Formulario de Solicitud de Viaje (Anexo 1).
Certificacion del POA (2 ejemplares originales)
Certificacién presupuestaria (2 ejemplares Originales)
Memorandum de Autorizacion de Viaje (Anexo 2), Nota Interna de Viaje (Anexo
3) o Comunicaciéon Interna de Viaje (Anexo 4) segin corresponda, de
Declaratoria en Comisién Oficial.

5. Liquidacién y pasajes debidamente llenado y firmado.

6. Invitacioén (si corresponde).

7. Oftros antecedentes que justifiquen el viaje.

Cc) Los vidticos y costos de pasajes del servidor publico, consultor individual de linea y
personal eventual que sea declarado en comision oficial, seran asumidos por la entidad
solicitante.

El Memorandum de Autorizacion de Viaje (Anexo 2), la Nota Interna de Viaje (Anexo 3) o la
Comunicacion Interna de Viaje (Anexo 4) segun corresponda, deberan ser elaborados en dos
(2) ejemplares originales para la autorizacién del Director(a) General Ejecutivo(a); un ejemplar
para el comisionado, quien debera adjuntar al momento del descargo en el informe y el otro
ejemplar para el(la) Encargado(a) de Pasajes.

En caso de oficinas departamentales la autorizacion y declaratoria en comisién sera elaborada
por el Enlace Administrativo quien ademas debera realizar el calculo de pasaje y viaticos como
la verificacion de disponibilidad presupuestaria para posterior autorizacion y firma del AT
Responsable Departamental. e \/°R

PON =
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ARTICULO 17. (DECLARATORIA EN COMISION OFICIAL AL EXTERIOR DEL PAIS). \ f U __ '
~
l. - En caso de viajes al exterior los servidores publicos, consultores individuales de linea y
personal eventual deberan solicitar con diez (10) dias habiles de anticipacion y sera
autorizado mediante Resolucion Administrativa, la cual sera elaborada por la Unidad de
Asesoria Legal, cuya documentacién minima requerida es: /’
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. Nota de autorizacién de solicitud de viaje, pasajes y viaticos.

. Memorandum de Autorizacién de Viaje

. Formulario de Solicitud de Viaje (Anexo 1).

. Formulario de Certificacion POA (2 ejemplares originales)

. Certificacion presupuestaria (2 ejemplares originales)

. Calculo de pasajes, debidamente firmados.

Calculo de viaticos, debidamente firmados.

. Invitacién a participar y/o asistir al evento motivo del viaje y/o antecedentes que

justifiquen participar y/o asistir a algin evento.

. Si el director(a) General Ejecutivo(a) en calidad de Maxima Autoridad Ejecutiva deba
realizar un viaje al exterior, este enviara una Comunicacién Interna de Viaje (Anexo 4) al
Director(a) Administrativo(a) Financiero(a) y a la vez autorizara el viaje mediante
Resolucién Administrativa justificada.

l1l. No se reconocera el pago de pasajes y viaticos por becas de estudio, seminarios y cursos
de post grado o actualizacion de conocimientos.

ONDOUAWN

ARTICULO 18. (DECLARATORIA EN COMISION POR VIAJES IMPREVISTOS).
Excepcionalmente se aceptaran solicitudes de viaje a nivel nacional por fuerza mayor, el cual
fuese comunicado al servidor publico en fin de semana o feriado, debiendo el comisionado
presentar el primer dia habil de su retorno los requisitos establecidos en el presente reglamento,
segun corresponda. A cuyo efecto el comisionado, podra solicitar la convalidacion del viaje
realizado, mediante Resolucion Administrativa.

ARTICULO 19. (NUMERO DE PERSONAS). La autorizacion de declaratoria en comision
oficial, para algunas actividades sera para dos (2) servidores publicos, personal eventual y/o
consultores individuales de linea. Excepcionalmente cuando se requiera de mayor numero de
personal, el director(a) General Ejecutivo(a) debera ser el que dé Visto Bueno a estas
comisiones.

] CAPITULO IV .
CATEGORIAS, ASIGNACIONES Y PAGO DE VIATICOS Y PASAJES

ARTICULO 20. (CATEGORIAS DE SERVIDORES PUBLICOS). En cumplimiento a las normas
legales en vigencia se establece las siguientes categorias para el pago de viaticos:

CATEGORIA
a) Primera Categoria: No aplica
b) Segunda Categoria: Director(a) General Ejecutivo(a) SR
c) Tercera Categoria: Directores,  servidores  pUblicos, consultores ” Vegeg
individuales de linea y personal eventual. & con.

ARTICULO 21. (ESCALA DE VIATICOS).En cumplimiento del Decreto Supremo N°1788 de 06
noviembre de 2013, que establece la escala de viaticos, categorias y pasajes para los
servidores publicos, personal eventual y/o consultores individuales de linea del sector publico,
se establece la siguiente categoria y escala: }/

a) Escala de viaticos al exterior del pais:
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Paises comprendidos en Norte América, Europa, Asia, Africa y Oceania:

MONTO (En délares

SR estadounidenses)
Primera Categoria No aplica
Segunda Categoria USD 300.-
Tercera Categoria UsD 276.-

Paises comprendidos en Centro y Sud América y el Caribe

Categoria

MONTO (En ddlares
estadounidenses)

Primera Categoria No aplica
Segunda Categoria USD 240.-
Tercera Categoria USD 207 .-

b) Escala de viaticos del Estado Plurinacional de Bolivia:

De acuerdo al paragrafo Il del articulo 4 del Decreto Supremo N°1788 de 06

noviembre

de 2013, indica: “...

aquellas entidades que, por las caracteristicas

inherentes a su misién institucional, capacidad econémica o frecuencia de vigjes,
quedan autorizadas para fijar escalas de viaticos en montos inferiores...”: por lo que de
acuerdo a la Resolucion Ministerial N° 356 del 30 de septiembre del 2021, se establece
los siguientes importes a pagar segun las categorias establecidas:

Categoria Interdepartamental Intradepartamental Franja de frontera
Primera Categoria No aplica No aplica No aplica
Segunda Categoria Bs. 465.- Bs. 277 .- Bs. 491.-
Tercera Categoria Bs.371.- Bs. 222.- | Bs. 391.-

Los viajes al interior y exterior del pais con gastos pagados, el viatico a pagarse seréa de

forma parcial de conformidad a lo dispuesto en el paragrafo Il del articulo 4 del Decreto
Supremo N°1788 de 06 noviembre de 2013, de acuerdo al siguiente detalle:

a) Setenta por ciento (70%) por dia de viatico cuando sea cubierto solo el hospedaje, o

cuando sean cubiertos por la misma entidad publica.

b) Veinticinco por ciento (25%) por dia de viatico cuando sea cubierto el hospedaje y la

alimentacion, o cuando sean cubiertos por la misma entidad publica. /_f.‘
c) Para efectos del célculo de viaticos se entendera por franja de frontera del pais, laregion /-
geografica que se encuentra dentro del perimetro de cincuenta kilémetros (50 km) a oM 2
partir de la linea de frontera internacional, de conformidad a lo dispuesto en el al . [~
paragrafo V del articulo 4 del Decreto Supremo N°1788 de 06 noviembre de 2013.

d) Pago de viajes recurrentes, por las caracteristicas inherentes a la mision institucional,
para realizar viajes al area rural de cada departamento, siendo esta unidad una actividad
recurrente, tomando en cuenta ambas categorias para pago de viaticos, se define la
siguiente escala

4
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No. Detalle Con pernocte Sin pernocte
1. Primera Categoria No Corresponde | No Corresponde
2. Segunda Categorias 115,00 60.-
3. Tercera Categoria 115,00 60.-

ARTICULO 22.(VIA'I"ICOS PARA OTROS ACTORES DEL SNIAF AL INTERIOR Y
EXTERIOR DEL PAIS).

Se establece el pago de viaticos para Otros Actores del SNIAF de acuerdo al siguiente detalle:
a) Escala de viaticos al interior del pais (expresado en bolivianos)

INTERIOR

No. Detalle Sin pernocte Con pernocte

1. Otros actores del SNIAF Bs. 65.- Bs. 144.-
(Productores Agropecuarios)
2. Expertos Nacionales Bs. 312.-

b) Escala de viaticos al exterior del pais (expresado en dolares
estadounidenses). Los otros actores del SNIAF (Productores Agropecuarios) y
Expertos Internacionales se beneficiaran con el pago de viaticos con la Tercera
Categoria del inciso a) del Articulo 21 del presente Reglamento.

' CAPITULO V ]
CALCULO Y RESTRICCIONES PARA EL PAGO DE VIATICOS Y PASAJES

ARTICULO 23. (BASE DE CALCULO DE VIATICOS).

Se establece lo siguiente:

a) Como base de célculo del viatico se tomara en cuenta desde el inicio de actividad y
la hora de finalizacién de la actividad en dias laborales, el cual estara establecido en
el Formulario de Solicitud de Viaje (Anexo 1).

b) El pago de viaticos comprende por los dias expresamente sefialados en el
Memorandum de comision de acuerdo al calculo de viaticos (Anexo 2), Nota Interna
de Viaje (Anexo 3) y Comunicacion Interna (Anexo 4), tomando en cuenta la hora de
salida y de llegada, establecido en la Solicitud de Viaje (Anexo 1.

c) Las comisiones de viaje de ida y vuelta con mas de 8 horas de ausencia en el area
de trabajo, se contemplara el 100% del viatico, si la comisién es menos de 8 horas
se les realizara el pago del 50%, de acuerdo a la escala del presente reglamento.

d) Se asignara un 50% por ciento de viatico, cuando el arribo se realice pasadas las
14:00 p.m. horas, del ultimo dia de comisién de acuerdo al Pase a Bordo, pasaje
terrestre o bitacora.

e) | a llegada de retorno de cualquier comision entrc 12:00 am a 4:00 am no seran
considerados como pernocte. /
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a) Encaso de viajes interdepartamentales e intradepartamentales, debera especificarse
el tiempo de permanencia en cada zona geografica a fin de realizar el calculo
correspondiente de acuerdo a la escala de viaticos vigente del presente reglamento.

g) Cuando los viajes al interior o exterior del pais demanden la permanencia de los
servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual en un solo
lugar por mas de diez (10) dias, se reducira el viatico al setenta por ciento (70%)
desde el décimo primer dia. No se aceptaré el fraccionamiento del viatico en plazos
menores a los dias estipulados, su transgresion se sujetara a lo dispuesto en el
articulo 7 del presente reglamento, debiendo contar necesariamente con la
Resolucion Administrativa correspondiente.

ARTICULO 24. (EXCEPCIONES PARA EL PAGO DE VIATICOS).

De acuerdo articulo 6 del Decreto Supremo N°1788 de 06 noviembre de 2013, se prohibe

el pago de viaticos correspondientes en fin de semana y/o feriados exceptuandose en los

siguientes casos:

a) Cuando las actividades publicas justifiquen la presencia y funcién especifica del servidor
publico, personal eventual o consultor individual de linea en fin de semana y/o feriado.

b) Por razones de itinerario que demande la presencia del servidor publico, personal
eventual o consultor individual de linea, previo al evento.

c¢) Cuando la comisién exceda los seis (6) dias habiles y continuos de trabajo.

Dichas excepciones citadas precedentemente deberan ser autorizadas mediante Resolucién
Administrativa emitida por el Director(a) General Ejecutivo(a).
En caso de no contar con la Resolucién Administrativa de fin de semana y/o feriado, no se
cancelara los viaticos (asi sea en transito de ida o de retorno).

CAPITULO VI
DE LOS PASAJES AEREOS Y TERRESTRES

ARTICULO 25. (CATEGORIA DE PASAJES).

PASAJES AEREOS: Se establece las siguientes categorias de pasajes aéreos para los

servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual:

a) ElDirector(a) General Ejecutivo(a) del INIAF, podra utilizar vuelos en Clase Ejecutiva,
siempre y cuando el total de horas de vuelo exceda las seis (6) horas, debiendo
utilizar preferentemente vuelos directos.

b) Se establece que los pasajes aéreos para los servidores publicos, consultores
individuales de linea y personal eventual, que realicen viajes en comision oficial,
deberan utilizar vuelos en Clase Econémica y ocasionalmente clase Ejecutiva, si el
costo fuera menor o igual.

¢) Encaso de exceder los viajes terrestres por mas de 8 horas, los servidores publicos,

consultores individuales de linea y personal eventual podran solicitar viajes aéreos.
d) Queda completamente prohibido la compra de pasajes aéreos para retornar a otro
lugar diferente de su area permanente de trabajo.
PASAJES TERRESTRES. Lus viajes por comlslén de los servidores publicos,
consultores individuales de linea y personal eventual, deberan ser realizados por via
terrestre en transporte publico o vehiculos oficiales.

..
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Los viajes realizados por via terrestre en vehiculos oficiales del INIAF, deberan ser
autorizados por el Director(a) General Ejecutivo(a) del INIAF o los Responsables
Departamentales.

ARTICULO 26. (PAGO DE PASAJES).

Para el pago de pasajes aéreos, el Responsable de Pasajes emitira el Informe de
Conformidad adjuntando el detalle de Notas de Débito, su respectiva documentacion de
respaldo y la factura de la empresa de aviacion.
Los servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual del INIAF
que se trasladen via terrestre al interior del pais en movilidades de transporte publico
(Interdepartamental), deben presentar para el descargo la factura a nombre del Instituto
Nacional de Innovacién Agropecuaria y Forestal (INIAF) con NIT N°160944020.
Los viajes intradepartamentales el servidor pablico, consultor individual de linea y personal
eventual del INIAF deberad estar respaldados con la factura correspondiente o caso
contrario debera adjuntar el recibo oficial institucional (anexo 5) y la boleta emitida por el
transportista para realizar la respectiva deduccién del impuesto de acuerdo a ley.

. Las facturas y recibos originales por pago de pasajes terrestres, deberan ser adjuntados al
descargo correspondiente.
El pago de pasajes terrestres estaréa incorporado en el formulario correspondiente, tomando
como parametro el precio referencial de pasajes emitida por la Autoridad de Transporte y
Telecomunicaciones (ATT).

ARTICULO 27. (VIAJE EN TRASPORTE DE LA INSTITUCION).

Los servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual del INIAF,
que sea comisionado para realizar viajes interdepartamentales o intradepartamentales en
vehiculos de la institucion, deberan registrar en el Formulario de Solicitud el uso de este
medio de transporte. El servidor puablico asignado como chofer, solicitara a la instancia
correspondiente la dotacion de gasolina realizando el calculo promedio de gasolina, de
acuerdo a la distancia en Kildmetros a recorrer, no debiendo exceder los recursos
calculados. :

Para los servidores publicos, consultores individuales de linea y personal eventual del
INIAF que viaje en vehiculos de la Institucion le sera reconocido solo los viaticos
correspondientes.

En caso de comprobarse el pago de peajes y/o tasas, la persona o choéfer asignado como
chofer responsable del vehiculo, debera solicitar su reposicion por estos gastos
conjuntamente al informe de viaje acompariado de la bitacora correspondiente.

ARTICULO 28. (SOLICITUD DE PASAJES AEREOS).

Se

Encargado(a) de Pasajes, previa autorizacién de la MAE. i
ARTICULO 29. (PAGO EXTRAORDINARIO DE PASAJES Y VIATICOS).

El pago extraordinario de pasajes y viaticos procede:

e
establece que la Unica persona autorizada para la compra de pasajes aéreos es el (la) '
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a) Se autoriza la cancelacion de pasajes y viaticos a otros actores gue sean parte de los
sectores del Sistema Nacional de Innovacion Agropecuaria y Forestal — SNIAF, en su
calidad de:

1. Actores reconocidos.

2. Actores del sector productor que cuenten con convenios especificos al efecto con el
INIAF.

3. Otros actores del sistema. Para la realizacion de actividades que coadyuven al
cumplimiento de los objetivos del INIAF establecidos en el Manual Operativo y
enmarcados en convenios de financiamiento externo.

b) Se autoriza la cancelacion de pasajes y viaticos a casos especiales (Terceras personas)
por invitacion autorizado por la MAE que coadyuven al cumplimiento de los objetivos del
INIAF.

c) Para la realizacion de pago de pasajes y viaticos a otros actores, la actividad debera estar
programada en el POA y se debera contar con una Certificacién POA.

d) Se debera elaborar informe técnico de justificacion dirigido a la Maxima Autoridad
Ejecutiva, para su autorizacién adjuntando certificacién presupuesta.

e) El pago de viaticos para otros actores sera conforme a la escala del presente reglamento.

CAPITULO VII ]
DESCARGO Y REPOSICION DE PASAJES Y VIATICOS

ARTICULO 30. (DESCARGO DE PASAJES Y VIATICOS).

I.  Concluida la comision dentro o fuera del territorio nacional, el comisionado, debera
presentar en su lugar habitual de trabajo para descargo un informe de viaje escrito, en un
plazo maximo de ocho (8) dias habiles computables a partir del dia siguiente de retorno de
la comisién.

Las Departamentales, tienen la obligacién de remitir a la Oficina Nacional los informes de
viaje con nota de atencién en un plazo de tres (3) dias habiles después de que el
funcionario presente su informe.

Il Elinforme a presentar debe estar acompafiado de la siguiente documentacion:

a) ElI Memorandum de Autorizacién de Viaje (Anexo 2) o Nota Interna de Viaje (Anexo 3)
o Comunicacién Interna de Viaje (Anexo 4).

b) Fotocopia de la Resolucion Administrativa, si corresponde.

c) Informe de viaje aprobado por el inmediato superior con el sello de recepcion,
describiendo las actividades realizadas por dia, conclusiones y recomendaciones,
fecha, dia y hora de salida y retorno, adjuntando la documentacién pertinente para el
descargo correspondiente.

Si el comisionado viaj6 en algun vehiculo oficial del INIAF, debera indicar el nombre del
chéfer y el nimero de placa del vehiculo en el mismo informe.

d) Pases a bordo originales de salida y retorno en caso de viaje aéreo si corresponde.

e) Facturas y/o recibos en caso de viaje terrestre si corresponde,

f) Los Consultores Individuales de Linea, deberan adjuntar el Formulario 110 RC-IVA
respaldado con facturas a nombre del consultor, nimero de identificacion tributaria, las
cuales deberan estar debidamentc firmadas, enumeradas y pegadas. Las fechas de
emision de las facturas deberan ser hasta Ia fecha de retorno del viaje por el monto total

FyoBs )
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de vidticos recibidos. Caso contrario se procedera con el descuento correspondiente de
acuerdo a ley.

g) El Informe de Descargo de Pasajes y Viaticos debera llevar, imprescindiblemente, la
firma de la Autoridad Competente responsable de haber autorizado el viaje en comision,
en sefal de aprobacion de todo su contenido, actividades y resultados alcanzados. Es
de entera responsabilidad del comisionado gestionar la aprobacién de dicho informe de
Descargo de Pasajes y Viaticos ante la Autoridad Competente y de éste en remitirla a
la Direccion Administrativa Financiera, dentro del plazo sefialado.

h) Si por algiin motivo justificado o instrucciones superiores, el comisionado extendiera su
viaje, deberd adjuntar un Informe Complementario, que debera estar debidamente
aprobado por Autoridad Competente.

I) En caso de que el comisionado presente el Informe de Descargo de Pasajes y Viaticos,
fuera del plazo establecido en el paragrafo | del presente articulo, la Direccion
Administrativa Financiera quedara facultada para establecer fuera de plazo la
documentacién y no se autorizara el pago al comisionado.

lll.Asimismo, las rendiciones de los descargos por los fondos entregados, no deben
sobrepasar del fondo asignado, es decir, que el INIAF no reconocera saldos acreedores
prestados en exceso al fondo entregado o depésitos en demasia, por lo que los
comisionados deberan realizar la revision exhaustva de la documentacion
correspondiente.

ARTICULO 31. (INCUMPLIMIENTO EN LA PRESENTACION DE DESCARGOS).

I. Si el servidor publico, consultor individual de linea y personal eventual, no presenta el
descargo dentro los ocho (8) dias habiles, dara lugar a considerar el pago de viaticos como
gastos particulares.

Il La inobservancia a la presentacién de descargo, inhabilitara al comisionado a realizar
comisiones similares a futuro, en tanto no regularice la presentacion de su informe.

lll. Cuando la documentacién de respaldo del descargo no sea suficiente, la Jefatura de la
Unidad Financiera devolvera esta documentacion al solicitante para su correccion, en un
plazo de tres (3) dias habiles. En el caso de que la observacion sea la certificacién de vuelo
por la empresa aérea, se dara el plazo de diez (10) dias habiles para su correccién.

ARTICULO 32. (REPOSICION EXCEPCIONAL DE VIATICOS). Los comisionados que
cuenten con autorizacién de viaje y que no hayan tramitado oportunamente la asignacion de
pasajes y viaticos por fuerza mayor, solicitaran la reposicion de los mismos presentando la
documentacion pertinente de descargo debidamente aprobado por el inmediato superior y con
el Visto Bueno del Responsable Departamental o Centro de Innovacién, si fuera el caso y
remitida a la oficina Nacional dentro de los ocho (8) dias habiles a partir de la fecha de su
retorno a su lugar habitual de trabajo.

ARTICULO 33. (RETENCION DE IMPUESTOS). El INIAF, se constituye en agente de
retencion de impuestos, por lo que procedera a la correspondiente retencion del Régimen
Complementario al Impuesto al Valor Agregado - RC-IVA en los viaticos, en caso de que el
importe de las facturas de descargo en el formulario 110 no sean suficientes o en su defecto no
se presente el formulario 110.

En caso de presentar recibos por pago de transporte terrestre intradepartamental o fluvial, se

procedera también a la retencién del IT e IUE. /‘*“B‘g%_
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ARTICULO 34. (CERTIFICACION POR EXTRAVIO DE PASES A BORDO). En caso de
extravio de pases a bordo aéreos, Unicamente se aceptara como descargo valido, el certificado
de uso de vuelo emitido por de la linea aérea utilizada, consignando la ruta, fecha y nimero de
vuelo tanto de ida como de retorno. El costo de la certificacion debera ser asumida por el
comisionado.

ARTICULO 35. (EMISION Y REPROGRAMACION DE PASAJES AEREOS). Si el servidor
publico, consultor individual de linea y/o personal eventual, por instrucciones superiores o de
fuerza mayor no realice el viaje programado total o parcialmente, debera comunicar de manera
inmediata al Encargado(a) de Pasajes el mismo dia de la emisién del boleto aéreo antes de
Horas 18:00 p.m., para que sea reprogramado, en caso de no hacerlo o no existir justificacion
alguna, el costo del pasaje, multas u otros conceptos, deberan ser asumidos por el
comisionado.

ARTICULO 36. (POSTERGACION Y REPROGRAMACION DE FECHA DE VIAJE).

|. En caso de existir postergacion o reprogramacion del vigje el comisionado debera
comunicar este hecho al Encargado(a) de Pasajes hasta antes de la emision del
boleto/pasaje aéreo. En caso de haber sido emitido el boleto/pasaje aéreo las muitas,
penalidades y otros cargos seran asumidos por el comisionado que hubiese postergado o
reprogramado su viaje.

ll. En caso de que el comisionado no comunique al Encargado(a) de Pasajes la
reprogramacion del viaje, el Encargado(a) de Pasajes notificara a su inmediato superior
para iniciar acciones administrativas correspondientes para la devolucion de pasajes por el
comisionado.

ARTICULO 37. (SUSPENSION DEL ITINERARIO DE VIAJE). Cuando la suspensién del viaje
sea efectuada por causas de fuerza mayor (huelgas, paros, desvinculacién del personal y
otros), el servidor publico, consultor individual de linea y/o personal eventual, esta en Ia
obligacion de comunicar de manera inmediata al Encargado(a) de Pasajes el mismo dia de la
emision del boleto aéreo antes de Horas 18:00 p.m., para suspender o anular el pasaje, caso
contrario se asumira como un gasto particular del comisionado.

CAPITULO VIII
CONSIDERACIONES FINALES

ARTICULO 38. (SANCIONES).

| El'incumplimiento con el presente Reglamento estara sujeto a las sanciones establecidas
en la Ley N°1178 de Administracion y Control Gubernamentales. 7N
Il.  La no presentacion del informe de viaje en los plazos previstos en el presente reglamento F{g 3 ,"-lf\;

| \‘

no se dara lugar al desembolso o pago de viaticos, siendo pasible a Memorandum d% -5
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de un informe a su inmediato superior para dar seguimiento a las actividades realizadas.
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En caso de reincidencia la Unidad de Recursos Humanos emitira Memorandum de Severa
Llamada de Atencién y remitirad antecedentes al Sumariante para que sea sancionado de
acuerdo a lo previsto en la Ley 1178 en su Articulo 28.

El personal administrativo del INIAF, tiene la funcién de revisar la coherencia de los
informes de viajes, asimismo, la documentacién de respaldo que el comisionado
presentare.
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ANEXO 2
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LaPaz _ de ge20 | o=
EE— QIRECTOR QENERAL EJECUTIVO
A
CAROGO:
REF: AUTORZACION DE YIAJLE
Por meaucciones de este Dezpacho, debe amientare 2
CIUDAD /PROVINCIA DE FECHA AFECEA | A"DEDIAS | ;o Dk =

Debsendo realizar las siguientes actividzdes: (motivo del \izje)

Er exte entendido debe presertar su mforme de vizje y descargo, en un plazo maximo de 8 dias habiles
segun la: disposiciones correspondientes.
Los pasajes v viaticos seran financizdos por:

Activwad Programada :] Frcteenia D

CODIGO POA:
APROEADO RKECIEIDO |
FTENTE D FINANCIAMIENTO Firmay selc Fomay zeiio

LT canma (0 Mot fw L e A
Iiiake vedad i fhm pewn Mosiasn
T dinas Lrelaifirmraora

4 Ciqne (inarged) 2o Dacge y ool e

"2022 ARO OF LA REVOLUCION CLRTURAL PARA LA DESPATRIARCALIZACION
POR UNA VIOA LIBRE DE YIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES®
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- NOTA INTERNA INIAF

| O ava NI'VIINIAFDGEN'__/ v vonme )

DE:
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO

LaPaz _de_ de20_ |,
CARGO:

REF.: AUTORIZACION DE VIAJE

7[PO DE
CITDAD :PROVINCIA DE FECHA A FECHA N DE DIAS TRANSPORTE

Encontrandose previsto en los témmmos de referencia de su coatrato, la realizacica de vizjes 2l mtenior del
pais, se autoniza el viaje a la cruded de , del al del mes de del ano
&n curso con & odjetivo de:

En este entendido debe presentar :u informe de viaje v deicargo, en un plaro maximo de 8 dizs habiles
segum la: disposiciones comrespondientss,
Los paszjes v viaticos seran financiados por:

Actiisad Programada : Fawtpemig D

CODIGO POA:

FUE\TE DE FDANCLUGENTO: APRORADO RECIBIDO
Fomay seiio: Firmay selio:

o3

Tragns ttierse 2o Cou gy
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2022 ARO DE LA REVOLUCION CULTURAL PARA LA OE SPATRIARCALIZACION.
POR UNA VIOA LIBRE OE VIOLENCIA CONTRA (AS MUJERES®
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ANEXO 4

S COMUNICACION INTERNA  EE '
INIAF!

el CIVIINIAFDGEN_ adla LYy

L Pas. de <k f Dha:
DIRECTOR GENERAL FIECUTIVO
A
DMEECTOR ADAONISTRATIVD FINAMCIERD
Ref: COMUNICADO DF VIAJE
pry 2fary
CITDAD FROFINGLA DE FECHA AFECEA | XNTDE DIAS TRANEFORTE
Medianite La g estite coniaiiva a usted o en ficha ul ded s e <kl presene gestion,
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dusfrrsicinics Cid respaddientes.
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ANEXO 5
-.':ﬁ' ° - r}
BoLIvVIA RECIBON°_____ INIAF)
LUGAR DA MES ARO
Bs ]
Recibi del: INSTITUTO NACIONAL DE INNOVACION AGROPECUARIA Y FORESTAL- INIAF
La suma de: 00/100 bolivianos

Por concepto de:

CALCULO RETENCIONES Bs. Importe a cancelar (A) Bs -
RC-IVA 13% (-)Retenciones (B) Bs -
IT 3% - Liquido Pagable Bs -
IU Compras 5%

IU servicios 12,50%
TOTAL RETENCION (B)

Entregue Conforme

Recibi Conforme

Nombre: Nombre:
INTAF Cl:
Ve
/7
ZGONDE
/‘;%vo T%
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